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Introduction & Page de profil

» La page d'accueil sur Javelo est votre page de profil. Sur cette page, vous retrouvez vos informations salaries et votre
responsable hierarchique

» Clest aussi sur cette page que vous retrouverez vos objectifs une fois fixes
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Onglet Entretiens

> Les entretiens sur Javelo se decomposent en trois grandes etapes :

1. La phase de préparation de ['évalue se fait en amont de celle de l'éevaluateur. Ces preparations
respectives permettent de preparer l'entretien et [échange « One to one ».

2. L'entretien « One to one », durant lequel ['evaluateur et l'évalue echangent sur la base des
elements formulés en preparation. Au cours de l'entretien, l'évaluateur est l'unique responsable
de prendre des notes directement sur Javelo afin de construire la version commune en fonction

des echanges.

3. La validation, qui se fait de facon successive, d'abord ['évaluateur puis l'evalue. Chacun a la
possibilité d'apposer une conclusion ou un commentaire final dans l'encart prevu a cet effet.
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Détail de l'entretien

Phase de préparation:

» Commencer la préparation en cliquant sur « Commencer a preparer .

> A la fin de la préparation, allez tout en bas du questionnaire et cliquez sur Confirmer et finir. Vous devez ensuite
partager vos reponses avec votre evaluateur.

Mes entretiens

Votre préparation
Mes actions a faire

1 2 3 4 5
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Détail de l'entretien

Phase de face-a-face :

Il est nécessaire que les deux parties aient partagé leur préparation afin de réaliser l'entretien. En effet, les préeparation
servent de base d'echange lors de l'entretien. Pendant cet echange, nous encourageons donc l'évaluateur a prendre son
ordinateur afin de réaliser la prise de note sur Javelo.

Les réponses formulées en préparation par les participants pour chaque question apparaissent. Vous pouvez les

conserver telles quelles dans le document final, ou bien construire une version commune en vous aidant des boutons
Copier la préparation..

SECTION 1 - BILAN DE LANNEE ECOULEE

- Question posée a Elisa Rossi:  Es-tu satisfait(e) de 'ambiance au sein de I'entreprise ?

“opier la préparation

]
=

Préparation de Elisa Rossi

&g Javelo



Détail de l'entretien

Validation:

» A la fin de lentretien, chaque participant doit valider son
évaluation sur son interface afin de cloturer l'entretien.

> L'évaluation validée est conservée sur la plateforme et
consultable a tout moment

validation définitive @

En cochant cette case, vous acceptez définitivement toutes les réponses, les opinions et les
conclusions de cette évaluation.

En cochant cette case, vous COmMprenez que vos réponses ne seront plus modifiables.
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Le bouton “aide™

Aide - « Laissez-nous un message

() Aide

Nom (facultatif)

Entretien X

Meilleurs résultats

1. Les entretiens d'évaluation

. ) Adresse e-mail

2. Quelle est la différence entre entretien Ce bouton vous

privé et entretien individuel ? g g

_ L permet d'avoir

3. Comment ajouter un évalué a ma a5

campagne d'entretiens individuels ? acces a notre FAQ
4. Comment enregistrer votre entretien en ou de contacter Comment pouvons-nous vous aider ?

PDF ? notre équipe
5. Les entretiens professionnels support pour Vous
6. Comment filtrer les entretiens d'un aider et vous

utilisateur précis dans les sous-onglets de

I'onglet Entretiens ? accompagner

7. Comment supprimer une campagne
d'entretiens ?

8. Comment lancer une campagne

. L Piéces jointes
d'entretiens individuels ? : jol

9. Comment créer un entretien hors @ Ajoutez jusqu'a 5 fichiers

ramnanna ?
Laissez-nous un message
zendesk _ Envoyer
zendesk

g Javelo



